DOM SZTUKI sMB ,,JARY*”

Spoétdzielnia Mieszkaniowo-Budowlana ,Jary”
DOM SZTUKI
zatrudni
Pracownik ds. biurowo-administracyjnych i organizacji widowni

Miejsce pracy - Warszawa

Zakres obowigzkow:
* Prowadzenie sekretariatu Domu Sztuki;
= Obstuga systemu biletowego
= Raportowanie

Wymagania:
= wyksztatcenie srednie;
= biegta obstuga MS Office (WORD, EXCEL), Outlook;
= umiejetnos¢ pracy w zespole;
= dyspozycyjnosg;

Wymagania dodatkowe:
= odpowiedzialnos¢ i zaangazowanie;
= dobra organizacja pracy i wysoka kultura osobista;

Oferujemy:
= stabilne warunki zatrudnienia - umowe o prace na caty etat;
= elastyczny system czasu pracy;
» stanowisko w doswiadczonym zespole i przyjazng atmosfere pracy;
= mozliwosci rozwoju i doskonalenia zawodowego.

Wymagane dokumenty i osSwiadczenia:
= zyciorys z przebiegiem wyksztalcenia i pracy zawodowej (CV),
= pisemne oswiadczenie o tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w dokumentach aplikacyjnych w celu przeprowadzenia postepowania rekrutacyjnego”.

Osoby zainteresowane prosimy o przesytanie aplikacji do dnia 31.03.2022 r., na adres:
barbara.rajewska@smbjary.waw.pl lub SMB ,,Jary” 02-785 Warszawa ul. Surowieckiego 12

Pracodawca zastrzega sobie prawo anulowania niniejszej rekrutacji lub pozostawienia naboru na przedmiotowe
stanowisko bez rozstrzygniecia.

Administratorem danych osobowych jest Spétdzielnia Mieszkaniowo-Budowlana ,Jary” z siedzibg w Warszawie (02-
785) przy ul. W. Surowieckiego 12. Wyznaczyli$my Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moga sie Panstwo
kontaktowac w kazdej sprawie zwigzanej z ochrong Paristwa danych osobowych wysytajgc wiadomos¢ na adres:
ochronadanych@smbjary.waw.pl. Parstwa dane osobowe sg przetwarzane w celu wybrania kandydata na
stanowisko zawarte w ogfoszeniu w zwigzku z prowadzong rekrutacjg. Majg Paristwo prawo dostepu do swoich
danych, ich aktualizacji, usunigcia oraz wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Petna tre$¢ obowigzku informacyjnego dotyczgcego przetwarzania danych osobowych Kandydatéw dostepna jest w
Siedzibie Spoétdzielni.



